
 

 

Паспорт лин-проекта 

ГКУ Центр занятости населения города Мыски 

 «Создание рациональной схемы работы по формированию архивного дела получателя государственных 

услуг» 

УТВЕРЖДАЮ 

Директор ГКУ ЦЗН  г. Мыски 

______________  Л. В. Рудакова 
                (подпись)                           (И.О. Фамилия)                                                                                       

 

  

Общие данные: 

Заказчик: Рудакова Людмила Владимировна, директор ГКУ ЦЗН 

Процесс: формирование личного дела гражданина с целью передачи его 

для архивного хранения. 

Границы процесса:  от начала подготовки личного дела гражданина к 

хранению в архиве до момента передачи  личного дела в архив. 

Руководитель лин-проекта  Киселева Елена Ивановна, начальник отдела 

трудоустройства 

Команда лин-проекта: Чапушева Г. В., Алтунина Н. Н., Рудаков В. Е., 

Кузнецова Г. А., Кузьмина Т. А. 

Обоснование: 

 
1. Несвоевременность формирования личных дел; 

2. Длительность  формирования личных дел.  

 

 

Цели и эффекты: 

 

Наименование цели, ед. изм. Текущий 

показатель 

Целевой 

показатель 
Сокращение времени формирования 

личных дел для передачи 

специалисту для составления описи  

 

Мин 33 мин 58 

сек. 

Мах 1 час 42 

минут 

Мин 10 мин 39 

сек 

Мах 35 мин 

Эффекты: 

1. Увеличение количества сформированных личных дел клиентов; 

2. Повышение качества предоставления государственных услуг в 

рамках рабочего дня специалиста; 

3. Создание порядка на рабочем месте у специалистов.  

 

Сроки: 

1. Подготовка и открытие проекта  (24 января 2020 г – 7 февраля 2020г). 

2. Диагностика и целевое состояние (с 8 февраля 2020 г.  по 13 марта 

2020 г.) 

3. Внедрение улучшений (с 16 марта 2020 г.  по 15 мая 2020 г.) 

4. Закрепление результатов и закрытие проекта (с 18 мая 2020 г.  по 05 

июня 2020 г.) 

 

 


